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Servizio Pubblica Istruzione

Oggetto: Guida al pagamento PagoPA per il servizio del trasporto scolastico.

� � Pagamenti Spontanei – Trasporto Scolastico
Guida stampabile per l’utente

1. Accesso al sito istituzionale
Accedere al sito ufficiale del Comune:www.comune.velletri.rm.it

Nella home page selezionare la sezione Siti Tematici e cliccare su PagoPA.

2. Pagamenti alla Pubblica Amministrazione
La pagina presenta tre opzioni:

 Pagamento con avviso

 Pagamento spontaneo

 Archivio pagamenti

Selezionare Pagamento spontaneo.

3. Ricerca del servizio Trasporto Scolastico
Nella pagina “Servizi di pagamento spontaneo”:

1. Digitare trasporto nella barra di ricerca.

2. Premere Cerca.

3. Selezionare Trasporto scolastico.

4. Informativa Privacy
Prima di procedere è necessario:

 Leggere l’informativa privacy.

 Spuntare la casella Ho letto e compreso l’informativa sulla privacy.

5. Compilazione dei dati del pagamento
Compilare i seguenti campi:

 Codice Fiscale / Partita IVA

 Ragione Sociale (genitore/tutore)

 Email

 Beneficiario del servizio (nome dello studente)
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 Anno

 Periodo (es. Settembre, Ottobre, Annuale)

 Importo da versare

Cliccare Salva i dati.

6. Riepilogo e scelta del metodo di pagamento
Confermare i dati inseriti e scegliere il metodo di pagamento:

 Carta di credito/debito

 PayPal

 Satispay

 Bonifico bancario (se disponibile)

 Altri PSP

7. Ricevuta del pagamento
Al termine del pagamento:

 Scaricare la ricevuta in PDF.

 Conservare il codice IUV.

 Verificare lo stato nell’Archivio pagamenti.

L'Istr. Dir.vo Amm.vo

Dott.ssa  Barbara Irti
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